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ILL 利用マニュアル【現物貸借 申込方法】 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

本学に所蔵のない図書資料の現物を他館から借り受けるサービスです。 

まず、図書館ホームページから OPAC（蔵書検索）で検索をし、本学に所蔵がない

ことを確認してください。 

また、申し込み後のキャンセルはできません。往復分送料の支払義務が発生します。 

貸借資料は館内利用のみです。館外へ持ち出すことはできません。 

所蔵館の指示に従う必要があり、閲覧のみで複写が許可されない場合もあります。

貸出期間も所蔵館によって異なります（４週間程度の場合が多いです）。 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 
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【CiNii Books の検索結果から申し込む場合】＊推奨＊ 

 

１．図書館ホームページ「蔵書検索（OPAC）」のページを開き、「大東文化大学 OPAC」で検

索し、必要な図書資料がない場合、「CiNii Books」で検索する。 

 

 

 

 

 

 

 

       

   

 

       

 

 

 

 

 

 

 

大学トップページ上部に図書館ホームページリンクアイコンがあります。 

 

（図書館ホームページトップ画面） 
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２．必要な資料の書誌情報（タイトル等）横の「ILL申込」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．My OPACログイン画面になるので、 

利用者 ID・パスワードを入力して、画面下の「ログイン」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者 ID とパスワードは、 

DBポータルと同じです。 

中国経済 

「大東文化大学 OPAC」で検索をかけ、ヒットしなかった場合は、

「CiNii Books」のタブを押し、他機関の所蔵を検索する。 
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４．現物貸借申込画面が表示される。 

注意事項を確認後、「同意します」を選択し、「次へ」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．申込内容入力画面に、必要事項を入力して、画面一番下の「次へ」ボタンをクリックする。 

  CiNii Booksで検索した書誌（タイトル等）の内容は転記されているので、確認してください。 

赤線で囲った項目は、入力必須です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（申込入力画面、次ページにつづきます。） 

CiNii Books の検索結果から、

申し込み画面に進んだ場合、

申込方法「現物貸借」にチェッ

クがあらかじめ入っています。 

※入力必須項目※ 

・受取窓口 

・申込方法 

・書(誌)名 

・E-mail 

・電話番号 
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６．申込確認画面が出てくるので、申込内容を確認し、「申込を確定する」をクリックする。 

修正がある場合は、「やり直し」をクリックする。 

 

７．「申込を受付けました。」と画面に表示が出たら、申込完了です。 

「申込状況照会へ」で申込状況が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受取窓口を東松山図書館にした場合は、

事前に検索したツールを入力してください。 

CiNii Books から内容が転記されてい

ない場合、ISBN、著者（編著者）、出版

社等分かる情報があれば、入力してく

ださい。 
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【申込フォームに自分で申込内容を入力する場合】 

１．図書館ホームページ「My OPAC」から「文献複写・現物貸借申込み」メニューを選択し、

クリックする。 

 

 

 

 

 

 

２．My OPACログイン画面になるので、 

利用者 ID・パスワードを入力して、画面下の「ログイン」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．現物貸借申込画面が表示される。 

注意事項を確認後、「同意します」を選択し、「次へ」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者 ID とパスワードは、 

DBポータルと同じです。 
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４．申込内容入力画面に、必要事項を入力して、画面一番下の「次へ」ボタンをクリックする。 

  入力必須の項目に注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※入力必須項目※ 

・受取窓口 

・申込方法 

・書(誌)名 

・E-mail 

・電話番号 

【重要】 

まず、申込方法を間違えずに選択してくだ

さい。「現物貸借」にチェックを入れると、

入力必須項目が表示されます。 

入力必須項目ではありませんが、資料を特定す

るため、著者（編著者）、出版社はできるだけ入

力してください。その他の情報もわかる場合は、

入力してください。 

受取窓口を東松山図書館にした場合は、 

事前に検索したツールを入力してください。 
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５．申込確認画面が出てくるので、申込内容を確認し、「申込を確定する」をクリックする。 

修正がある場合は、「やり直し」をクリックする。 

 

６．「申込を受付けました。」と画面に表示が出たら、申込完了です。 

「申込状況照会へ」で申込状況が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【申込状況を確認する】 

１．図書館ホームページ「My OPAC」から「文献複写・現物貸借状況照会」メニューを選択し、 

クリックする。 

 

 

 

 

 

 

２．「文献複写／現物貸借 申込状況（一覧）」で確認する。 

 状態が「準備中」の場合は、図書館側で受付をする前の状態のため、申込キャンセルを

することが可能です。「処理中」はすでに現物貸借の手続き中です。キャンセルすること

はできません。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

2024.3 改訂 

大東文化大学図書館 

※実際の画面とは色が異なります。    


